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REGOLAMENTO IN MATERIA DI PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO

CAPO | - OGGETTO
ART. 1 - FINALITA' ED AMBITO DI APPLICAZIONE

Il presente Regolamento uniforma le procedure amministrative
del Comune di Colledara ai principi della legge 7 agosto 1990 n.
. 241 e dello Statuto Comunale.

II Regolamento si applica a tutti i procedimenti amministrativi
che si concludono con un provvedimento finale di competenza del
Comune, sia che conseguano obbligatoriamente ad iniziativa di
parte, sia che debbano essere promossi d'ufficio.

| termini finali e I'unita organizzativa competente dei singoli

procedimenti sono indicati nelle tabelle allegate, che formano parte
integrante del presente Regolamento. |

CAPO I - TERMINE DEL PROCEDIMENTO

ART. 2 - DECORRENZA DEL TERMINE

Il termine per i procedimenti d'ufficio decorre dalla data di
adozione dell'atto propulsivo.

Qualora I'atto propulsivo promani da organo o ufficio di altra
Amministrazione, il termine decorre dalla data di ricevimento, da
parte del Comune, della richiesta o della proposta.

Il termine per i procedimenti di iniziativa di parte decorre dalla
data di ricevimento della domanda.



La data & comprovata dal timbro datario del Protocollo generale
del Comune.

ART. 3 - IRREGOLARITA' DELLA DOMANDA E/O INCOMPLE |
TEZZA DELLA DOCUMENTAZIONE.

Qualora la domanda o istanza dell'interessato sia irregolare o
incompleta, il responsabile del procedimento ne da comunicazione
al richiedente entro 15 gg., indicando le cause di irregolarita e/o
incompletezza, secondo le modalitéd che saranno indicate.

In questo caso il termine iniziale decorre dalla data di ricevimento
della documentazione integrativa o dell'istanza regolarizzata.

ART. 4 - TERMINE FINALE DEL PROCEDIMENTO

Le tabelle allegate indicano per categorie di procedimenti, il
termine per la conclusione dei procedimenti. Qualora detto
termine non sia contenuto nelle tabelle, deve intendersi non
superiore a sessanta giorni.

Il termine di conclusione coincide con la data di adozione del
provvedimento ovvero, nel caso di provvedimento recettizio, con la
data in cui il destinatario ne riceve comunicazione. Nel caso che
talune fasi del procedimento siano di competenza di Amministra-
zioni diverse dal Comune di Colledara, si applica quanto disposto
dagli artt. 16 e 17 della legge n. 241/1990.

Nel caso in cui il controllo sugli atti del Comune abbia carattere
preventivo, il periodo di tempo relativo alla fase di integrazione
dell'efficacia del provvedimento non & computato ai fini del termine
di conclusione del procedimento.

Quando la legge prevede che la domanda dell'interessato si
intende respinta o accolta dopo l'inutile decorso di un determinato
tempo dalla presentazione della domanda stessa, il termine
previsto dalla legge o dal regolamento per la formazione del
silenzio rigetto o del silenzio assenso, costituisce altresi il termine
entro il quale 'amministrazione pud adottare la propria determina-
zione esplicita.

2



3

In ogni caso, qualora il responsabile del procedimento ritenesse
non potersi concludere il procedimento medesimo nei termini
previsti, dovra informarne tempestivamente i propri superiori, ilu-
strando i motivi dell'impossibilita a provvedere e/o le ragioni del
ritardo e dare tempestiva comunicazione ai soggetti nei confronti
dei quali il provvedimento finale & destinato a produrre effetti diret-
ti e a quelli che per legge debbano intervenirvi.

ART. 5 - ACQUISIZIONE OBBLIGATORIA DI PARERIE DI
VALUTAZIONI TECNICHE DI ORGANI OD ENTI.

Ove debba essere obbligatoriamente sentito un organo

consultivo ed il parere non venga comunicato entro il termine

+  stabilito da disposizioni di legge o di regolamento ovvero, in difetto,
entro i termini previsti in via suppletiva dall'art. 16 comma 1e4,
della legge n. 241/1990,  'amministrazione richiedente pud
procedere indipendentemente dall'acquisizione del parere, eccetto
per i pareri che debbano essere rilasciati da amministrazioni
preposte alla tutela ambientale , paesaggistico-territoriale e della
salute dei cittadini . 1l responsabile del procedimento, ove ritenga
di non avvalersi di tale facolta, partecipa agli interessati apposita
comunicazione, nelle forme di cui al precedente articolo del
presente Regolamento.

»w LA DETERMINAZIONE DI ATTENDERE IL PARERE PER UN ULTERIORE
pERICDO DI TEMPO NON PUD?, COMUNQUE, ESSERE SUPERIDRE AD ALTRI 45
GIORNI IN ANALOBIA A QUANTO DISPOSTO DOLLYART. 17 - COMMA 24 -
P.TO 1) DELLA LEGGE N. 127/1997.

IL TERMINE PER CONCLUDERE IL PROCEDIMENTO RIMANE SOSPESU SINO

alLla SCADENZA DI CUI SOPRA.

Ove per disposizione di legge o di regolamento, I'adozione del
provvedimento finale debba essere preceduto dall'acquisizione di
valutazioni tecniche di organi ed enti appositi e questi non
provvedano e non rappresentino esigenze istruttorie ai sensi e nei
termini di cui all'art. 17, commi 1 e 3 della legge 7.8.1990 n. 241, il
responsabile del procedimento chiede le suddette valutazioni
tecniche a organismi dell'lamministrazione comunale o di altra
amministrazione pubblica dotati di adeguata qualificazione tecnica.
In tal caso il termine per concludere il procedimento rimane -
sospeso per il tempo necessario ad acquisire la valutazione tecnica
obbligatoria.
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ART. 6 - ALTRI CASIDI SOSPENSIONE DEL TERMINE

Olire ai casi indicati nell'art. precedente il termine per la conclu-
sione del procedimento rimane sospeso:

a) nei casi in cui per la prosecuzione del procedimento debba
essere compiuto un adempimento da parte dell'interessato , per il
tempo impiegato per tale adempimento;

b) per il tempo necessario all'acquisizione di ati di altre ammini-
strazioni che debbano essere acquisite al procedimento.

CAPO Il - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO.

ART. 7 - L'UNITA' ORGANIZZATIVA ED IL RESPONSABILE
DEL PROCEDIMENTO.

Le tabelle allegate individuano, altresi, per ciascuna categoria di
procedimenti, qualora non sia stabilito da altre leggi o regolamenti,
I'unita organizzativa responsabile dell'istruttoria.

Deve intendersi per "unita organizzativa" il responsabile
dellistruttoria e di ogni altro adempimento procedimentale dell
ufficio.

Il responsabile del procedimento & il dipendente preposto all'uf-
ficio cui & assegnata l'istruttoria o altro adempimento inerente al
procedimento.

Il Segretario com.le provvede, in conformita dei principi stabiliti
dallalegge n. 127 /1997, ad assegnare al dipendente pre-
posto all'ufficio la responsabilita dell'istruttoria e di ogni altro
adempimento inerente il singolo procedimento , nonché, even-
tualmente l'adozione del provvedimento finale. Il provvedimen-
to di revoca dell'atto di assegnazione € scritto € motivato.

ART. 8 - PROCEDIMENTI DI COMPETENZA DI PIU' UFFICI
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Quando un procedimento & gestito in sequenza successiva da
due o piu uffici o unita organizzative, il responsabile della fase ini-
Ziale & responsabile dellintero procedimento e provvede alle

comunicazioni agli interessati, informandoli anche delle strutture
che intervengono successivamente nel procedimento.

Il responsabile del procedimento per le fasi dello stesso che non
rientrano nella sua diretta competenza, ha il dovere di seguirne
I'andamento presso gli uffici ed i servizi competenti, dando impulso
all'azione amministrativa.

In particolare, il responsabile del procedimento concorda per tipi
di procedimento o per singoli procedimenti con gli uffici competent
nelle fasi successive, la ripartizione dei tempi a disposizione di
ciascuno, sollecitandone, ove occorra, il rispetto.

ART. 9 - FUNZIONI DEL RESPONSABILE DEL PROCEDI-
MENTO.

Il dipendente preposto a ciascuna unita organizzativa puo
affidare ad altro dipendente addetto all'unita, la responsabilita
dellistruttoria e di ogni altro adempimento inerente il singolo
procedimento.

Il responsabile del procedimento:

a) valuta, ai fini istruttori, le condizioni di ammissibilita, i requisiti di
legittimazione ed i presupposti rilevanti per I'emanazione del
provvedimento;

b) accerta d'ufficio i fatti, disponendo il compimento degli atti a tal
fine necessari ed adotta ogni misura per l'adeguato e sollecito
svolgimento dellistruttoria. In partcolare puo richiedere la rettifica
di dichiarazioni o di istanze erronee O incomplete e pud esperire
accertamenti tecnici ed ispezioni ed ordinare esibizioni documen-
tali;

c) propone l'indizione e, su delega del sindaco, indice le
conferenze di servizio;
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d) cura le comunicazioni, le pubblicazioni e le nOtlflcaZlOI']! previste
da!le leggi e dai regolamenti;

e) adotta, ove ne abbia le competenze, il provvedimento finale, ov-
_vero trasmette gli atti all'organo competente per I'adozione.

CAPO IV - PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO

ART. 10 - COMUNICAZIONE INIZIO PROCEDIMENTO PRO-
MOSSO D'UFFICIO.

L'Amministrazione comunale provvede a dare notizia dell'avvio
del procedimento mediante comunicazione personale indirizzata
ai soggetti nei confronti dei quali il provvediemtno finale € destinato
a produrre effetti, ai soggetti la cui partecipazione sia prevista da
leggi ed ai soggetti interessati ai sensi dell'art. 7 - comma 1 della
legge n. 241/1990.

Nella comunicazione devono essere indicati:
a) I'organo competente al provvedimento conclusivo;
b) I'oggetto del procedimento promosso;
c) l'ufficio e la persona responsabile del procedimento;
d) l'ufficio dove prendere visione degli atti;
e) data d'inizio del procedimento;
f) termine per la conclusione.

Qualora per il numero dei destinatari la comunicazione personale
non sia possibile o risulti particolarmente gravosa, il responsabile
del procedimento provvede a rendere noti gli elementi di cui al com
ma 2 del presente articolomediante idonee forme di pubblicita, di
volta in volta stabilite, indicando nell'atto relativo le esigenze che
motivano le particolari forme di comunicazione, quali: l'affissione
all'albo pretorio, comunicati stampa, avvisi pubblici, ecc.

ART. 11 -LINTERVENTO VOLONTARIO.

Qualunque soggetto portatore di interesi pubblici o privati, non-
ché i portatori di interessi diffusi costituiti in associazioni o comitati
cui possa derivare un pregiudizio dal provvedimento, hanno facolta
di intervenire nel procedimento.
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~ L'atto di intervento deve contenere gli elementi utili per la indivi-
duazione del procedimento al quale lintervento & riferito, i motivi
dellintervento, le generalita ed il domicilio dellinterveniente.

Il responsabile del procedimento deve valutare se il soggetio
interveniente sia in possesso dei requisiti di cui all'art. 9 della leg-
ge; in caso affermativo, deve inviare all'interveniente una comuni-
cazione contenente le informazioni di cui all'art. 9 - comma 1 del
presente regolamento; in caso negativo , deve comunicare, moti-
vando adeguatamente, le ragioni ostative all'intervento.

ART. 12 - MODALITA' DI PARTECIPAZIONE.

| soggetti interessatio e quelli intervenuti ai sensi del precedente
articolo del presente Regolamento hanno diritto:

a) di prendere visione degli atti istruttori relativi a procedimenti in
corso, che li riguardano;

b) di presentare memorie scritte e documenti che I'amministrazione
ha l'obbligo di valutare ove siano pertinenti all'oggetto del procedi-
mento.

Gli interessati possono assistere a sopralluoghi ed ispezioni
personalmente o attraverso un proprio rappresentante.

La presente disciplina non si applica nei confronti dell'attivita
delllamministrazione comunale diretta allemanazione di atti nor-
mativi, amministrativi generali, di pianificazione e di programma-
zione, per i quali restano ferme le particolari norme che ne rego-
lano la formazione.

ART. 13 - ACCORDI SOSTITUTIVI DI PROVVEDIMENTL

In accoglimento di osservazioni e proposte presentate a norma
dell'articolo precedente, I'amministrazione comunale pud conclu-
dere senza pregiudizio del diritto dei terzi, e in ogni caso nel per-
seguimento del pubblico interesse, accordi con gli interessati al
fine di determinare il contenuto discrezionale del provvedimento
finale ovvero, nei casi previsti dalla legge, in sostituzione di que-
sto.
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_ Gli accordi sostitutivi di provvedimenti sono sog‘gétti ai medesimi
controlli previsti per questi ultimi e sono stipulati per iscritto, salvo
che la legge disponga altrimenti. :

Per sopravvenuti motivi di pubblico interesse, I'Amministrazione
comunale recede unilateralmente dall'accordo, provvedendo a
liquidare un indennizzo in relazione ai pregiudizi eventualmente
verificatisi a danno del privato.

ART. 14 = ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE -
MOTIVAZIONE. '

Ogni procedimento amministrativo deve concludersi mediante
l'adozione di un provvedimento espresso, adottato dal competente
soggetto del'amministrazione comunale.

Ogni provvedimento amministrativo deve essere motivato,
compresi quelli concernenti I'organizzazione amministrativa, lo
svolgimento dei concorsi pubblici ed il personale. La motivazione
deve indicare i presupposti di fatto e le ragioni giuridiche che hanno
determinato la decisione in relazione alle risultanze dell'istruttoria.

| a motivazione non & obbligatoriamente richiesta soltanto per
gli atti normativi e per quelli a contenuto generale.

CAPO IV - DISPOSIZIONI FINALI

ART. 15 - NORMA DI RINVIO.

Per quanto non previsto dalle disposizione del presente
Regolamento, si applicano le norme della legge 7 agosto 1990 n.
241.

ART. 16 - INTEGRAZIONI E MODIFICAZIONI AL REGOLAMEN-
TO.

| procedimenti individuati da nuovi provvdimenti normativie re-
golamentari saranno disciplinati con appositi provvedimenti inte-
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grativi del presente Regolamento.

ART. 17 - CASI NON PREVISTI DAL PRESENTE REGOLAMEN
TO.

Per quanto non previsto nel presente Regolamento, troveranno
applicazione:
a) le leggi nazionali e regionali;
b) lo Statuto comunale;
c) il Regolamento sull'ordinamento degli Uffici e dei servizi -Dota-
zione organica - Norme di accesso.

ART. 18 - ENTRATA IN VIGORE - PUBBLICITA'

Il presente Regolamento sara pubblicato all'albo pretorio del
Comune una prima volta, per 15 giorni consecutivi, ed una
seconda volta per ugual tempo, dopo che lo stesso e divenuto
esecutivo a seguito dell'esame senza rilievi dal parte dell'organo
regionale di Controllo, ai sensi dell'art. 11 dello Statuto comunale e
dell'art. 17 - comma 40 - della legge n. 127/1990.

Entrera in vigore il primo giorno del mese successivo alla
seconda pubblicazione.

Il presente Regolamento € a disposizione del pubblico presso
tutti gli uffici comunali.

Ogni cittadino od associazione pud richiederne copia, previo
pagamento, a titolo di rimborso, delle spese di riproduzione.

R m st L s
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Y12 Ri]gscio di certificati e attestati con assunzione di informazibni ............. — 39 .......

13 | Risposta ad esposti € MCOMSi .. .vvuev vt 30

14 | Autenticazione di firme e documenti. ... .o e f{ .......

15 | Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente ................... //0

16 | Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno .. J‘b“

U7 | Bt COTHHCREITN » « « x » o » o oo R 080 50 A R R A S A NS 0, //

18 | Fiufiim BT « -« s oo 38 578 e wisGommmemmanen 55 5 U 14 ¥ E8 i

19 | Stipula contratti diversi da quelli dell'affitto ... 45‘

90 | SVINCOIO CAUZIONT + v v et ettt e eiaaiieen s e inans e e s s ens fond 80

21 | Rimborso di somme comunque indebitamente pagate ... -y

22 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita ........ SO

23 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto ... 30

............................................................................................................................................




4 - COMMERCIO E ATTIVITA ECONOMICHE - TRASPORTI

31
32
33
34

N.D.

DESCRIZIONE L= rani

Autorizzazioni commercio T e———ry LT Rt s ALY C 3 Q..
Autorizzazioni mostre a porte BEIIBEL 2 3 & & paweenmmn s ERBE e £ 5L 451 30 ......
Rilascio patenti per uso gés BOSEIGH, « o s s 88 8s v s nn muumEEEE e s can SR AY fromnn 60 ......
Autorizzazione sospensione AtiVItA e PR PRRRRRTT R U 6 0.
Autorizzazione punti vendita giornali € MVISIE « o .vvvvenemneeeermnem s s [ E 1
Autorizzazione pUBDICT BSEICIZI .o vevennrnersnsreeeerrrerets s nnm T n T T 30..
Autorizzazione subingressi DUDDIICH @SEICIZI « v vvvvvevvvrrremm e . .
Autorizzazioni accessorie PUDDIICT @SBICIZI. v rveeeremr e m e - 1 2
Autorizzazione cambio giorni di ChIUSUMA. « v eveve s R P - "20 ......
Autorizzazione vendiia {EIMDOFANGE . « oo pssrersssesssannneessanmssrranas o 020 .......
Autorlzzazsone ex art. 3 comma 6 L. BRI . oo mocs i e s nma i & 8 8 ) swsses 3.9 ......
Licenze strutture BIBET T s v v < » = 6287 5 8 3 woscommmsiFsFRe v s e n 53 FE S paweeees 6 Q...
Classificazions altivith GIDEIGRIBIE . ... vvxeswmsssrssrnssesre st 20,
Licenze per guide, accompagnatori turistici ed interpretio ..o N — 60 .....
i EEMLIGIOE o o « 5 5 e SRS e 8 T S S 60.....
Licenze sale da ballo, teatri, cinema. Moo evnrer e R e v & § 8§ e ’{5 .....
Licenze piccoli trattemmenn_......f.................................... A0
Autorizzazioni per agriturismo. ... .. 60
Prese d'atto affitto appartamenti estivi. .. A%
Assegnazione turno festivo distributori carburante . 45_
AutorizzaZioni deroga turni impianti distributori.........ooe.es /5
Certificato iscrizione albo T CLITReSEPRRIIPPFTETITEREREERAEESS ! 0.
Comunicazioni inizio attivita . . - o S
Trasferimenti di esercizi pubblici & L B ———PTP LN 3Q..]
Autorizzazione barbieri, parrucchieri e P15 T et 20...]
Subingressi ........... 39 ......
T - DR A 3»0 .....
L T 30....
Cessazione attivita W |~

Rilascio licenza ascensore (da quando viene trasmessa Ia pra’uoa alla

ISPSEL)

Subingresso ascensore

----------------------------------------------------------

...............................................

Ampliamento esercizio commerciale (entro i limiti del piano commerciale). ..
Binasiang vendhs HEIIazIOnE « «oatmssssumunnnead A RHE o o s manBHEHES

Autorizzazione trasferimento autorimessa senza noleggio....coveevevec-ves

— 46 —

-------------------

-----------




Segue 4 - COMMERCIO E ATTIVITA ECONOMICHE - TRASPORTI

N.D. DESCRIZIONE P
35 .| Rilascio licenza autorimessa senza noleggio. ... oovsnss ‘. . b o T 30 ......
36 | Rinnovo autorimessa senza noleggio .. .' ........................................ 0.1
37 | Rilascio licenza mestieri girovaghi........oouviiiiiiieerrrreeens puee ’/5 ......
38 | Autorizzazioni temporanee pubblici BSEICIZI. v v vvvv v enee e peenead 30....
39 | Licenze e autorizzazioni per taxi e noleggio con conducente....... ...t 39
40 | Autorizzazione arti tipograﬁbhe ........................................ 5 Lesmisae 30l
41 | Rinnovo concessioni impianti distributori carburanti............... - .
42 | Autorizzazione modifiche impianti distributori carburanti...........oovnens 69
43 | Autorizzazione potenziamento impianti distributori CarHIrant e 30
44 | Autorizzazione pforoga termine lavori (modifica impianti) . .. R 30
45 | Trasferimento distributori carburanti......... .60

1 46 Trasporto carburante in fustl '30
47 | Certificazione imprenditore agricolo a titolo principale. .............o.oovnn [ —_— //5— ......
48 | Contributi per attivita commerciali . ......coviiiiiii e e 38.....
49 | Autorizzazione per. I'occupazione permanente suolo pubblico...... "/5
50 | Autorizzazione per Poccupazione temporanea suolo PUODHEO s sssusssssness //5
51 | Richiesta scritta di informazioni e notizie........ .o T
52 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti ...t //5_
53 | Rilascio di certificati e aitestati dagli atti con ricerca A EPHIVIO . v e 3)0
54 | Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni............. e e
55 | Risposta ad espOSti € TCOTSH .. .vvennreennneaineennes JEPPY R — L - 30.....
56 | Autenticazione di ﬁrmé e documenti...... L U | S /.i ........
5 Riiaséib di copia atti anno corrente e anno precedente iR EVIREREH G peseiiees Dissemeny
58 | Rilascio di copia atti periodi precedenti i'l Primo anno ...ovveeenrreevoenes
50 | AutocertificaZion]. .. sc e psussss sammmmmmarmasanasssssss SuERI2IENSEE
6O | NOHACE A B« o v e e v ene et ee e ee e e e eaeaae e
61 | Stipula contratti diversi da quelli deli'affitto ........ BT § 8 M
62 | SVINCOIO CAUZIONE « v v v v vt e e etae e e e eeaeennaunn e e n e eeeaeaas
63 | Rimborso di somme comungue indebitamente pagate .............ooennnn
64 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita .. ... I Ty
65 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto .




5 - SERVIZI FINANZIARI - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

N.D. DESCRIZIONE Té%f:g[ff
1 | Pagamento di geltoni di PreSENZA. ... erreeeeerennnnnen " ew i8R EYEE e b 90 ......
2 | Rimborso oneri datore di lavoro Con51g1=er: comunah .............................. 6.@ ......
3 | Emissione mandati sulla base di fatture. R
4 | Emissione ordini di incasso .......oo..- 30 ......
5 | Registrazione fatture fornitori ....... ’/5
6. | Emissione fatture ai fini IVA ...oiuie i e 19......
% | Baryizio gl CASSH. «vvenvraisissriissaseess v manman s myn it Bad BENES TS e ’/ D]
8 Richiesta scritta di informazioni @ NOtZIE ... ovvvervevvinenin s “/5
9 | Rilascio di certificati e attestatl dagli atti correnti . e TS 4 8 8 2 02
10 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d archivio............. /’5-
11 | Rilascio di certificati e attestatl con assunzione di informazioni............. 30
12 RiISpOSta ad eSpOSti € FCOIST .+ vt vrenreetnetieten ey RT3 o - 30....
13 | Autenticazione di firme @ dOGUMENti. ..\ vvvevnessvrunn e I A
14 | Rilascio di copia atti anno corrente & anno precedente .. ...iiiiaeeraaans "[ﬂ
15 | Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno ... /5
16 | Autocertificazioni.....coovviiiiien S REANEREAEA AR ALY n e e i (S 1 .......
17 | Notifica di atti ..ooovverens 9
18 | Stipula contratti diversi da quelli dellaffitto .......oooovvvinioneireennn T2
19 | SVINCOIO CAUZIONI « v v v vevnssvnneesaeusasrr e snae e ¢ & L 1 -
20 | Rimborso di somme c'omunque indebitamente pagate ... e 30 ......
21 'Rmuncxa alla riscossione di entrate di lieve entitd ......... | e .......... B0 :
22 Compen81 alle commissioni giudncatric:t ‘dei concorsi e d| gare di appalto in s e 60 ..... -
30




6 - TRIBUTI

N.D. DESCRIZIONE p
1.] Richiesta chiarimenti sull'applicazione dei tributi COMUNALT .+ e eeevens b 3 £ ren
2 Liquidazione e accertamento dei tributi dal giorno della denuncia del citta-

" dino o della segnalazione dei preposti al SerVizio. ..o GO .......
3 | Rimborso o sgravio di quote indebite 0 inesigibili......ovevvenereeie : 60 .......
4 | Emissione ruoli riscossioni COAHVE v oo NELTERMINNDL LEGGE
5 | Richiesta scritta di informazioni e notizie ... ]
6 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti ........... ;2
7 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d’archivio..... /fﬁ-
8 | Rilascio di certificati e attestati con-assunzione di INfOrMAZIONT . « + v v v evee v b 30
9 | Risposta ad eSPOSti € MCOTSI « .. .uvueensieeeeueans e e s 2 I

10 | Autenticazione di firme e documenti...... d

111 | Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente siissssmEREn //Q

12 Ritéscio di copia atti periodi precedenti il primo anno .. R EEEEEEE A A /’5-

13 | AutocertifiCazioni. . . . vow s ssimmay i ws s dnswa o semsesssbaent TR TR S 4 ........

14 | NOHTICE @i BH + v v v v e e ettt st ettt et ee e e e e e e s

15 | Stipula contratti diversi da quelli dell’affitto ...... -1

56 | BIRCOIS CHUZION] «oniscrserssyssossnossmnyessmmmd ARRERSHRERET v 5 pucd A0.....

17 | Rimborso di somme comunque indebitamente pagate . ...oqssisqusvsussas L — Sa .

18 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita ... b 20....

19 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalio ... ... 32

sl Esenzioni e riduziond A1 IMPOSTE o 99....

coni s .Impo.s:ta,--Eu-bblici.té.---..:Eubbl......g.f:ﬁi.s sioni..—=.Autoriz/Conc.,..... 30....




7 - ECONOMATO

N.D. DESCRIZIONE TERA:
1 | Aggiornamento canoni di concessione del patrimonio COMUNALE » s & wvwmsn o s ‘80 .....
2 | Recupero crediti derivanti dal pa_triAmonio comuUNale vveiverenrassriaranss bun 30..]
3 | ‘Aggiornamento degli IVEIIAT &+ v v e e ernsnenennsenesnenanesarasensnsns b 30...
4 | Adempimenti relativi ad oggetti ftrOVati ... .oevveveennverneeireeee o 30....
5 | Asta oggeti ritrovati e non ritirati dal ritrovatore........ .80
6 | Spedizione documenti smamili s icovans ”/5
7 | Denuncia smarrimento oggetti, documenti o altro...... ’{5
8 | Riscossioni coattive ........... -1
9 | Rendiconti mensili delleconomo . ...... e b B2

10 | Rendiconti mensili degli agenti contabili .. ....oovvven i o300

11 | Richiesta scritta di informazioni e jT0]174]- R AN TTT 3§ b D)

12 *Rilascio di certificati e atiestati dagli atti correnti ........ 'g

13 | Rilascio di certificatli e attestati dagli atti con ricerca d'archivio. « . . . semaciss /ﬂ;

14 | Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni............. 0.

15 | Risposta ad esposti e ricorsi ... '30

16 | Autenticazione di firme e documenti..x.o.ovivriiiiii 4

17 | Rilascio di copia atti anno corrente & énno precedente ...... //0

18 | Rilascio di copia atti periodi.precedenti il ' primo anno . {5

19 | Autocertificazioni. ... . . SO SUm. -

20 | Notifica di atti .. B

21 | Stipula“contratti diversi da quelli dell'affitto ..... guwess e s g R ¢ D0

99 | SVINCOIO CAUZIONT « « v v v venerennnesrnnreeesnsaioesonnneeeoanunssnnnsss frumen 30...]

23 | Rimborso di somme comungue indebitamente pagate ........... Q.

24 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita ....... 100

25 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto ... ... 30..

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................




8 - LAVORI PUBBLICI - OPERE PUBBLICHE

.............................................................................................................................................

NOD. DESCRIZIONE P

1, | Allacciamento fOgNatUre. .. ... .ovvvurreeersseerreeeene AR B 30....

o | Allacciamento acquedotto .. ... . ...+ D P ST S 2.

3 | AIIACCIAMENt BIETHICH « . o v v v v e e eeenie e e ae e st e 30...

4 | AIZCCIAMEN 1EIBFOMICE. - -« o v v v vveeeeeeeenanrnnnsaessseeessannnnsens 1

5 | Richiesta scritta di informazioni @ NOtZIE .. .. .ovver s ot

6 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti ......voevnerrvrneenees e 30....]

7 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca (o =Y go] #1174 o I 30

8 | Rilascio di certificati e attestati con assunzione di 11 (611017 7217 [ 0.

9 | Risposta ad eSPOSti € FICOTST ..o iunnunrverrenn e LA
10 | Autenticazione di firme e documenti. ..o e 4
11 | Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente ......... /{D .......
Y12 | Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno .. s s BB EEEETE “{5
13 Auéocertifioazioni ............................................................... ’.{ ........
14 | OUTES 5 B 5xsessesnssonnsnnmmnsGinuapssssensseinenanosssdsgangy fommas B )
15 | Stipula contratti diversi da e R s i (1 o pEE————————— L 50
AR L T———————————————REER L L 30..
17 | Rimborso di somme comunque indebitamente Pagate ... b 38
18 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita .......oovovvreieees o DO...
19 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto ... ... 30 ......

0l Gare.di.atpdto - dalla pubb licazionme del bando . _...p.. 60....
s Adozione ed esecuzione provvedimenti di ocoupazionef L. ...
.............. ;;O.-{;i.fj_ea...a,gli...in:t,er.e-ssa.ti...ed..avmiso...pubblic.o....................... ‘30
221 .Espxo.pr.iaz....di...pubbl.....ufsili.té.:....pm.cr.esiimemq...e.:s@mpx.ia.‘.c.-. ..... 150....
25 .nefcem....ind.emma...di...e..s.pmpr.':.t.q.;....ciall.?.app;.:@x-....si@l...tip.o. ........... 90...
............ A1 FrazionBmento ... s
Rl -Be-'termi-nazi-one...indennité..di...es;g'rapri.a.................................................’/20 ......




9 - STRUMENTI URBANISTICI

ND. DESCRIZIONE Tg%‘ﬂg‘ﬁf

1 | Certificati di destinaziona UrbanistiCa ....covvrvrrinreioiaanrrereens /5-

Certificati di destinazione d'USO + .. v vvvurvnnnnueinsneesreeerannnseerees é))O

2

3 | Certificati IVA agevoiéta, frazionamenti @ Vare ... .ooeeiii i '{0
4 | Sopralluoghi a richiesta di PrVAL . ...vveeeenienea e e RQ
5 | Richiesta scritta di informazioni & NOUZIE ..+« v vvvvnnerreeenrerereeemnee pruee 30......]
6 | Rilascio di certificati e attestati dagli T 41- 111 PUTTTTI T POpST—— = 1.
7 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca A ArChIVIO e v ve e o o 30
8 | Rilascio di certificati e atfestati con assunzione di informazioni...... ... ... o .

9 | Risposta ad esposti e ricorsi «.......... e AR 8§ 5 95 wap Jaevnd B s
10 | Autenticazione di firme & dOGUMENti.. ..o .vvvsenenrnrrereeneerne e I

11 | Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente ... ... /fO

12 }%iiascio di copia atti periodi precedenti il primo @nno ......evvvvneennnes “/5 ......
13 | AUICCEMIICAZIONT .« vt v veev v e s { i .......
B e SRR RrTT TSRS TLLLY (o D
15 | Stipula contratti diversi da quelli delFaffito . ....oooveevesensnereeee 30
16 | Svincolo cauzioni «...eveenveins PR RIITE _30..

17 | Rimborso di somme comunque indebitamente pagate ... ..o 30
18 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve 1 S -

19 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto ... 90

50..Rilascio..concessione.ad.e@ifiCane. s 60
21| Autorizzazioni. eAILABLA S
i ‘"GQHO‘QSSiGB‘i'“e&ili‘Z'ie!"'VO'l’bU_'I‘e ........... SRTUUTTEURSRSURSPPPPPPRRPRSTPRR PRSI ERTTEIE 30 ......
23| Autorizzazioni edilizie: volture 30
24 ...Qp.a;?.a...I.:ea&l.iz.zafc.a..i.n..as.s.e;nz.a...di..c.onc:.es,s.igna.....Q...in...‘.bo.tale ..................
............ dlfformtadellastessaa)Sospensmnelavorl A5
........... P W LT T LR, FEYe m Foo N ———— 0
25.... _Qpexa.abusives.demolizione. 2. carico. del. COMUNG. . AEBo.. .
26.1.90 pere abusive: acqusizione al patrimonio comumale .. ... 9...!
27| A0 278 210N BDLAEDLLAER st 30...

..............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................




10 - EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA E PRIVATA

‘ TERMINE
N.O. DESCRIZIONE GIORN!
1.| Pronuncia decadenza assegnazione alloggi ERP (dali’accertamento) ........ 60
2 | Approvazione bando per formazione graduatoria assegnazione alloggi ER R fanseend 90 ......
3 | ‘Approvazione bando per formazione graduatoria assegnazione alloggi co-
munali a famiglie sfrattate (se VBB 5 « « 00 000 d 3 b Bk a5 8 4 8 1 s ﬁO ......

4 Assegnazione alloggi in vigenza graduatoria (daila comunicazione di dispo-

L BEEBEENT 55 g5 5o = » v e 8838 Epomocmn SR TREES f R !
°| 5 | Subingresso nell’assegnazione alloggi ERP (dall'accertamento dei requisiti). .
6 | Variante a concessioni edilizie in corso d’OPEra. ...covuurer et
7 | Rimborso oneri non dovuti per concessione edilizia .. ... i e PR, st
8 | Attestazione requisiti soggettivi beneficiari MUIUL <. ooeervemmaoerennrrnenes
9 | Provvedimenti repressivi in ordine a violazione di norme antisismiche.......
;O Autorizzazione per l'occupazione permanente suolo pubblico . ...
11 | Autorizzazione per I'occupazione temporanea suolo pubblico .t
12 | Autorizzazione per apposizione cartelli pubblicitari. . ... .vvevevva e e |
13 | Autorizzazione passi CEIEEL v v v o rmi i 85865065500 mo mwind SFGRERE T manniae 2 4 &3

14 | Richiesta scritta di informazioni € NOtIZIE . .. vvuevve e
15 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti ..........
16 | Rilascio di cectificati e attestati dagli atti con ricerca d’archivio. . ..o v en e

17 Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni.........oees o

18 | Risposta ad esposti € BREEEL .. sganan s s s eones bR ETEssmse SEH G § 1
19 | Autenticazione di firme e AOGUMEBMH .+ v v v e vevneanaaiisransnnmenaasercs
20 | Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente . ...
21 | Rilascio di copia atti periodi precedenti il BTG SN0 5 s aeasmmenssasibns
50 | AULOCEMfICAZIONI . .« v v vee e veresevse s n T
el B T T L A
»4 | stipula contratti diversi da quelli dellaffitto .......ovwrrreneeeee e
05 | SVINCOIO CAUZIONT « . v vvsnverernnnesssseemessnrrrseresrrrrr i i inns
26 Rirﬁborso di somme comungue indebitamente DEGELE o oapivsmenmemmmrs § 53
27 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entitd ... .. cooniiineeees
28 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto ...

....................................................................................................................................................




11 - SERVIZI SOCIALI - PROTEZIONE CIVILE

ND. DESCRIZIONE Tg%‘gsf

1 Conce:?sione di contributi assistenziali e di solidarieta ...... .. S i oy

Assistenza agli INGIGEN + v v evnnrevnrreemees L A

Interventi per spese funebri persone BISOGROSE s se e s i s avn i d 41858

Assistenza agli BFZIAN: ¢ s 55 s 00 wnnei s FRmR s 4 84S I T

Contributi alle associazioni del VOIONTAMAIO .+ v e v e eveearnneaneees oy

2

3

4

5 | Assistenza alle persone handicappate « . .vevrevrsrnsensrnan sty '
6

7 | Aggiornamento registri e schedari organismi protezione SINIBL o s
8

Assistenza ai tossicodipendenti « v .vvvevnrrrsern e

g | Aftivita per combattere gli incendi dei boschi........
10 | Richiesta scritta di Ainforrhazioni e notizie.......... i wiscsasannfEEFEsEen -
11 | Ritascio di certificati e attestati dagli atti correnti ......covieeeees

12 Rilascio di certificati e attéstati dagli atti con ricerca d'archivio. .« oo eve e boens

13 | Rilascio di certificati e attestati con assunzione di INfOrmMAazioni. oo v e e eneee pummeesd

14 | Risposta ad espOSti € MCOTST «.vvvvnerven e S S T T T
15 | Autenticazione di firme € QOCUMENti . v v vvsvneresenneremermeer s ensts
16 | Rilascio di copia atti anno corrente e anno PreCRABNE & s mmerenmomcsen Hallss
17 | Rilascio di copia atti periodi precedén‘;i il prifil: SO0 mugsmes o o s b HTE
18 Autocertificazioni........ - ..........................................
ot | T B D e o #6738 S pamre s R 8 2 €2 1 R EERRAFE TREEEEEE S Fy
20 | Stipula contratti diversi da quelli dell'affitto « .. .ovvveenenar e
21 Svincolo_cauzioni ....................................................
22 | Rimborso di somme comungue indebitamente pagate . ... ...
23 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita .7 .......................

24 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto ...

....................................................................................................

....................................................................................................................
.........................................

......................................................................

e
I~




12 - SERVIZI DEMOGRAFICI - LEVA - SERVIZIO ELETTORALE - SERVIZIO STATISTICO

10
11
12
13
14

1%

16
17

18
19
20
5
22
23
24
25
26
27

ND. DESCRIZIONE i
1| Consegna libretti di pension@...........coeeeeeeneees v b 5 ......
2 | Trasferimento residenza in altro Comune. (art. 7 D.P.R. 223/89) (perfeziona-

mento pratica emigratoria)...... 20
3 | Trasferimento di residenti all'estero (art. 7 D.P.R. 223/89) (perfezionamento

pratica emigratoria) ....... 60
4 | Trasferimento residenza in questo Comune (art. 7 b.P.R. 223/89) (perfezio-

namento pratica IMMIGratoria). . ... v vevuerveoen e ae e o 30...]
5 | Cancellazione anagrafica per morte (art. 17 D.P.R. 223/89) ................ .
6 | Cancellazione anagrafica per trasferimento residenza (art. 18 D.P.R. 223/89). 430
7 | Cancellazione anagrafica per trasferimento residenza allestero (art. 17

D.P.R. 223/89) ..vveernnns

Cancellazione anagrafica per irreperibilita accertata al censimento (art. 1

DUPR. 223/89) o oo e .

Scissione o riunioni familiari (dall'accertamento). ... b

Variazione qualifica professionale o titolo di studio (art. 17 D.P.R. 223/89) ...

Certificazione varia in carta libera o bollo . ... ..ot L

Bilascio libratt di JaVoro ... coiimsiassvs s ings v s s s o s

Rilascio/rinnovo carta diidentita ........... . oot

Invio degli atti relativi agli elenchi dei titolari di pensione deceduti, emigrati
e delle variazioni

AIRE: trascrizione per trasferimento presso residenza all’estero (art. 2 L.

470788 e ant. 16 D.PR. 228/89) iisinssvumvwnsumipesscavacsssss

Trasferimento allAIRE di altro Comune (COMe SOPIa) .. ovvvvnvvnrvnanens bu

Cancellazione a seguito trasferimento all’estero (art. 2 L 479/88 e art. 16

D.PR. 223/89) ........ AT § & § G5 § 9 € D § SR S N 8 8 A
Cancellazione per trasferimento nell’AIRE di altro Comune.................
Trascrizione atti acquisto o perdita cittadinanza .......... ..o
Trascrizione atti ricevuti da altro COMUNE ... vvunnnrereeeeneeenerenens
Trascrizione atti ricevuti dalle autoritd Consolari.........cooiviviiiinnnn
Annotazioni in margine o in calce dei registri dello Stato Civile
Annotazioni nei registri anagrafici ... i e
Richiesta scritta di informazioni e notizie ...... .. coiviviiie i
Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti ........... ... oo

Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d'archivio

Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni
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Segue 12 - VSERVIZI DEMOGRAFICI - LEVA - SERVIZIO ELETTORALE - SERViZ[O STATISTICO

NLD. DESCRIZIONE A

28 Ris'pos'ta ad esposti € ricorsi «..oovevnns R PSP Yo
29 | Autenticazione di firme & AOCUMENL . v e v vveveecanmess e e sns s s o .
30 ﬁilascio di copia atti anno corrente e anno precedente ... .-
31 | Rilascio di copia atti periodi precedenti il DIMO @NNO «\vnvevreaneennsenns ) S 14.......]
30 | AUOGERIfICAZIONT . o v vvvnsvvvn e DR — v?/ —
55 || TOOTHEEGE B « e sosie oo v s s§38802 0 bommmmmnn S ASE NS v mss £33 A ...
34 | Stipula contratti diversi da gielll dallllo o e o v a4 8 g % Q...
35 | SVINCOIO CAUZIONT v vvvve e snnmnnreeennnneesmmssss st o £a......]
36 | Rimborso di somme comunque indebitaménte PAGALE oo vvvvrrer e s fornens 30......
37 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entitd . ... .ovovvv e e 45 ......
38 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto ... -~

...............................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................




13 - POLIZIA LOCALE

N.D. DESCRIZIONE Tg@’gﬁf
1 . Ordinanze di viabilita a carattere temporaneo in occasione di traslochi, la-
' VO Tt COPSD, BIID o ovonnen oi&Fis o U Tt T Lpmepwy. W 45 .......
o | Ordinanze di viabilita a carattere PErMANBNTE . ... .vvueeeserrernrsreneenae b 45.......
3 | Apposizione segnaletica VBIHiCAIE .. .cxmunscvensruns s vmesme iy sin dain g 30
4 | Controlli e accertamenti tribULARN . ...ocosmimmaas s oo cemrnasssasi i dind fusn =0
5 | Controlli e accertamenti anagrafici .. | /['5
6 | Dissequestro VEICON .. .vvvar i et B
7 | Dissequestro merci........... B Y . Ah.....
8 | Controlli a seguito di reclami o segnalazioni............coovevnennn A5
9 | Controlli a seguito di reclami verbali. . oo I v
10 | Rilascio permessi circolazione invalidi ... L AD
11 | Rilascio permessi circolazione isola pedoNale. « ccvvwenrre chuiEsaEasan A
12 | Notifica atti ricevuti da pubblici UfiCi «....oovvini e A5
13 | Richiesta dati sulla VIabilita. . ... euueeerrrennnnsioannes 30
14 | Nulla osta percorribilitd strade .cccoeierniiviiiiiinniniiiiansecrnanen. A9
15 | Autorizzazione trasporti eccezionali.....ovven v o — e S
16 | Autorizzazioni per macchine agricole eccezionali........ ... S I
17 | Sopraliuoghi e risposta CONSEgUENTE . .....iiiiiiinntiie ety pon 3.@ .......
18 | Sopralluogo per temuto pericolo e risposta conseguente .. ...t ’{\9
19 | Autorizzazione per l'occupazione permanente 'suolo pLBBHEY . v v v vasvsbiis ’/’5‘
20 Au‘torizzazione per I'occupazione temporanea suolo pubblico........... ... f?_
21 | Autorizzazione per apposizione cartelli pubblicitari. .........ocoveeiie b dO..
29 | Autorizzazione Passi CAIMAI ....vvvvtiineiiinn i ’/9
23 | Richiesta scritta di informazioni € NOtiZIe .. ... .. 30
o4 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti .............. S S— 30.....
o5 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d'archivio............. b 30...]
.26 | Rilascio di cerfificati e attestati con assunzione di informazioni............. b 30.....]
27 | Risposta ad eSposti & FHCOTSi ... .vvv vt
28 | Autenticazione di firme e documenti....... ...l
29 | Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente
30 | Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno
B | AtoCErltiTaZION . « 00w smsmr s e s wo moasi s b S SR
30 ) NoHHEE G B . .oeirssnes 2 825 5 ¢ svsaomvenmsmmssmwsmmmd SITHEEH PSR
33 Stilpula contratti diversi da quelli dell'affitto ........ .o i
of | Svinerls CSBZio s xrrsvsasnsrsrnnpansmmnrenndd LEFEEE PR oA naan s ane




Segue 13 - POLIZIA LOCALE
TERMINE
N.D. DESCRIZIONE ORI
35 | Rimborso di somme comunque indebitamente Pagate . .....cirnaeiens D0
........ 30.....

Gk G spurvncew « s w FEEHFEE TR0

alto ... T .

356 Rilnuncia alla riscossione di entrate di

37 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di app

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...................

...........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................




14 - SERVIZI CIMITERIALI

O W 0 N O O N

TERMINE
N.D. DESCRIZIONE GIORNI
1 I Concessione loculi cimiteriali .. oo ovi ittt i it b .xfo .......

~Concessione aree cimiteriali
Lampade votive
Autorizzazione per esumazioni straordinarie
Autorizzazione per estumulazioni straordinarie
Richiesta scritta di informazioni e notizie........ ..o,
Rilascio di cerificati e attestati dagli atti correnti
Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d'archivio
Rilascio di certificati e attestati con ‘assunzione di informazioni
Risposta ad esposti e ricorsi
Autenticazione di firme e documenti

Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente

Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno ....................
Autocertificazioni
Notifica di atti

Stipula contratti diversi da quelli dell'affitto

Svincolo cauzioni

Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita

...........................................................................................................................................

............................................
.......................................................
...............................

............................

......................................................
........................................................

...............................

Rimborso di somme comunque indebitamente pagate ..........c.ovnuio... |

Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto ... |.....

..................




15 - SPORT E TURISMO

o
B
T

N.D. DESCRIZIONE TR
1 Convenzmm con societa sportive per gestione impianti SpO(thl comunali. . ‘30
2 Concessmne impianti sportivi comunali per manifestazioni occasionali . . . . .. ’/5 ......
3 -[maahye per manifestazioni sportlve . 30

"4 | Iniziative per manifestazioni turistiche . ....ovvemveviirenern e e %DQO
5 | Promozione attivita sportive per disabili . .. -/{7_

"6 | Iniziative per lo sviluppo dellagriturismo .. nd
7 | Richiesta scritta di informazioni @ NOHZIE .« v v v vvvnvnerevneraeenieenenn. - o 3
8 | Rilascio di certificati e attestati dagli afti correnti .......ovvnnnns Tem— — 20......
o | Rilascio di certificati e attestati dagli atti. con ricerca d'archivio.. o

10 | Rilascio di certific‘gti e attestati con assunzione d-i informazioni...... .20,

11 | Risposta ad esposti e ricorsi e nn i B 5 B AR § E SR B g6 s e e s w e o il 30 .

12 { “Autenticazione di firme e documenti. .. ff

13 | Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente ........iie s by - ’/0 ......

14 | Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno .. '/’5

15 | AULOCEMIfICAZIONI . vt v v inessosarniossosaneamosensruenuanrsescsene fummes :f

16 | Notifica di ati «onvvreeeennneeenins . s e

17 | Stipula contratti diversi da quelli dell'affi‘tto A — Cf .

18 | Svincolo cauRlont e e . i e 5 o (g 30......

19 | Rimborso di somme comunque indebitamenté pagate .. 30

20 | Rinuncia alla riscossione di entrate dilieve entit . o oo iiivinii e frnnees 50 ......

21 Compe‘aqsi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto ... L...... e

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................




Il presente regolamento: ‘
' ALAAWE ...

1) E stato deliberato dal Consiglio Comunale nella seduta o (=) I~ o Wbt . 7

con atto n....D. QWM Lotr dlth €¢-n 3 oll 5.4 9%

2) £ stato esaminato dal Comitato Regionale di Controllo sugli atli dei Comuni (Co.Re.Co.) nella

seduta del/lggﬂwﬂﬁaioqg L -
3) E stato ripubblicato all’Albo Pretorio comunale per quindici
dala?;iq? ........................ aig»gqg ................................ !
3. 1998.

4) E entrato in vigore il giorno...... A2 4448

giorni consecutivi

Data. ..o ,:ngqug ....................
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